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Na temelju ¢lanka 55. Statuta Visoke poslovne Skole PAR Dekanica, uz suglasnost
Upravnog vijeca Visoke poslovne $kole PAR, na prijedlog Stru¢nog vije¢a Visoke poslovne
Skole PAR, na sjednici odrZanoj 24. srpnja 2020. godine donijela je

PRAVILNIK O STUDIRAN]JU
I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pitanja koja se odnose na studijske programe Visoke
poslovne Skole PAR (u daljem tekstu: Visoka $kola): vrstu studija, trajanje studija, upis
na studij, ustrojstvo i nacin izvodenja studija, status studenta, ispiti, napredovanje
kroz studij, stru¢na praksa, zavrSetak studija, osiguranje kvalitete studija i druga
pitanja od znacaja za studiranje na Visokoj Skoli.

(2) lzrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako
na muski i Zenski spol.

1. OPCENITO O STUDIJU

Clanak 2.

(1) Visoko obrazovanje na Visokoj $koli provodi se kroz preddiplomski stru¢ni studij koji
traje tri godine. ZavrSetkom stru¢nog studija i stjecanjem 180 ECTS bodova stjece se
stru¢ni naziv strucni/a prvostupnik/prvostupnica (baccalaureus/baccalaurea) uz
naznaku struke u skladu s posebnim zakonom.

(2) Visoko obrazovanje na Visokoj $koli provodi se kroz specijalisticki diplomski stru¢ni
studij koji traje dvije godine. ZavrSetkom specijalistickog diplomskog stru¢nog studija
I stjecanjem 120 ECTS bodova stjeCe se stru¢ni naziv stru¢ni/a specijalist/
specijalistica (stru€. spec.) uz naznaku struke u skladu s posebnim zakonom.

I1I. STUDIJI NA VISOKOJ SKOLI
Vrsta studija, trajanje studija, ECTS bodovi

Clanak 3.

(1) Na Visokoj Skoli ustrojava se i izvodi preddiplomski struc¢ni studij i specijalisticki
diplomski stru¢ni studij.

(2) Broj ECTS bodova svakog kolegija odreden je nastavnim planom i programom studija,
a nacin stjecanja ishoda ucenja definiran je Syllabusom svakog pojedinog kolegija.
Syllabus sadrZzi odredbe o ukupnom radnom opterecenju studenata potrebnom za
polaganje ispita.
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Iv.

ECTS bod je broj¢ana vrijednost pridodana odredenoj nastavnoj odnosno
izvannastavnoj aktivnosti koja oznacava radno opterecenje studenta potrebno za
ispunjavanje svih predvidenih studentskih obveza, ukljucujuci i polaganje ispita,
odnosno radno opterecenje potrebno za postizanje predvidenih ishoda ucenja.

Jedan (1) ECTS bod odgovara radnom opterecenju studenta od 25-de 30 radnih sati,
Sto ukljuduje sudjelovanje na predavanjima i seminarima, zadatke za vjezbu, kolokvije
odnosno ispite kao i sve druge nastavne i izvannastavne aktivnosti potrebne za
ostvarivanje ishoda u¢enja predvidene nastavnim planom i programom.

U svrhu ostvarivanja ishoda udenja predvidenih nastavnim planom i programom
ECTS bodovi mogu se vrednovati u svrhu priznavanja prethodnog ucenja
vrednovanjem ishoda ucdenja, odnosno kompetencija steCenih kroz formalno,
neformalno i informalno ucenje. Postupak priznavanja i vrednovanja definiran je
Pravilnikom o priznavanju i vrednovanju prethodnog ucenja.

Clanak 4.
Visoka 8kola ustrojava i izvodi:

- preddiplomski stru¢ni studij Poslovno upravljanje u trajanju od 6 semestara (180
ECTS bodova)

- specijalisticki diplomski stru¢ni studij Poslovno upravljanje u trajanju od 4
semestra (120 ECTS bodova) sa smjerovima:
- Upravljanje financijama
- Upravljanje malim i srednjim poduzec¢ima
- Upravljanje u sportu
- preddiplomski stru¢ni studij Upravljanje u gastronomiji i restoraterstvu u
trajanju od 6 semestara (180 ECTS bodova)

UPIS NA STUDI]J

Upis na strucni studij

(1)

(2)

Clanak 5.

Pravo upisa na preddiplomski stru¢ni studij ima osoba koja je zavrSila srednju §kolu
u trajanju od Cetiri godine i poloZila drzavnu maturu, osoba koja je zavrsila srednju
Skolu u trajanju od cetiri godine i koja je stekla pravo upisa na temelju razredbenog
postupka, a izuzetno i osoba koja je zavr$ila srednju $kolu u trajanju od tri godine i
koja je stekla pravo upisa temeljem razredbenog postupka, a ima preporuku
poslodavca.

Pravo upisa na specijalisticki diplomski struc¢ni studij ima osoba koja je zavrsila
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odgovarajuci preddiplomski studij ili s njim izjednaceni studij i koja je ispunila druge
uvjete Sto ih zahtijeva odredeni studijski program.

Strani drZavljani i osobe bez drzavljanstva imaju pravo upisa na studij pod jednakim
uvjetima kao i hrvatski drzavljani. Strani drzavljani u svrhu upisa na studijske
programe Visoke Skole moraju nostrificirati dokumente (svjedodzbe i diplome).
Strani drZavljani studijske programe Visoke $kole mogu upisati uz uvjet poznavanja
hrvatskog jezika i pisma na razini B2. Pristupnici koji su ve¢ ranije poloZili ispit razine
B2 ili na drugi nacin mogu dokazati znanje hrvatskog jezika, a o ¢emu odluku donosi
strucno vijece Visoke Skole, nece biti duzni polagati ispit.

Hrvatski drzavljani koji su svoje prethodno obrazovanje stekli u inozemstvu obvezni
su u svrhu upisa na studijske programe Visoke Skole nostrificirati dokumente
(svjedodzbe i diplome).

Javni natjecaj

(1)

(2)

(3)

(1)

Clanak 6.

Upis na preddiplomski struéni studij obavlja se temeljem javnog natjeCaja i
provedenog razredbenog postupka ili direktnim upisom kandidata temeljem
rezultata na drZavnoj maturi putem mreZne stranice Nacionalnoga informacijskog
sustava prijava na visoka ucilista ,Postani student”.

Upis na specijalisticki diplomski struc¢ni studij obavlja se temeljem javnog natjecaja i
provedenog razredbenog postupka ili direktnim upisom kandidata temeljem
rezultata na preddiplomskom studiju.

Natjecaj za upis na studij sadrzi:

uvjete upisa,

- broj mjesta za upis (upisne kvote),

- kriterije na temelju kojih se obavlja Klasifikacija i odabir kandidata za upis,
- podatke o ispravama koje se podnose uz prijavu za upis i

- rokove za prijavu na natjecaj i upis.

Clanak 7.

Javni natje€aj objavljuje se u javnom tisku najmanje Sest mjeseci prije pocetka
akademske godine.



Prijava na natjecaj za upis

Clanak 8.

(1) Kandidat je duZan podnijeti prijavu na natjec¢aj do dana utvrdenog u natjecaju, a
najkasnije do pocetka nastave u akademskoj godini koju kandidat namjerava upisati.

(2) U prijavi kandidat mora naznaciti za koji se studijski program natjece, te natjece li se
za upis na redovni ili izvanredni studij.

(3) Uz prijavu kandidat je duzan priloZiti sve isprave utvrdene natjec¢ajem.

(4) U sluéaju predaje nepravodobne i nepotpune prijave nadleZne sluzbe Skole zatrazit ¢e
nadopunu dokumentacije. Ukoliko se po isteku 5 (pet) radnih dana ne dostavi trazena
dokumentacija prijava Ce se iskljuditi iz daljnjeg postupka.

Razredbeni postupak

Clanak 9.
(1) Odabir izmedu kandidata obavlja se putem razredbenog postupka.

(2) Razredbeni postupak za upis studenata na strucni studij temelji se na vrednovanju
uspjeha u srednjoj $koli i/ili drZzavnoj maturi, te putem motivacijskog razgovora s
Dekanom i/ili ¢lanovima Povjerenstva za upis na studij.

Povjerenstvo za upis na studij

Clanak 10.

(1) Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis na studij (u nastavku:
Povjerenstvo). Povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana.

(2) Clanove Povjerenstva imenuje Dekan iz reda nastavnika i suradnika najmanje mjesec
dana prije raspisivanja natje¢aja za upis studenata. Clanovi Povjerenstva medu sobom
izabiru predsjednika.

(3) Temeljem rezultata razredbenog postupka Povjerenstvo formira rang - listu svih
kandidata i temeljem te liste odreduje kandidate koji su stekli pravo upisa na studij.

(4) Rang lista kandidata objavljuje se na oglasnoj plo¢i i sluzbenoj internet stranici Visoke
Skole.



Pravo na upisa na preddiplomski strucni studij
Pravo na upisa na specijalisticki diplomski strucni studij

Clanak 11.

(1) Pravo na upis u prvu godinu preddiplomskog stru¢nog studija stjeCe kandidat koji je
poloZio drzavnu maturu sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenim u natjecaju za upis
studenata, kao i kandidat sukladno uvjetima i kriterijima utvrdenim u natjecaju za
upis studenata, prema postignutim bodovima u razredbenom postupku.

(2) Pravo upisa na prvu godinu specijalistickog diplomskog stru¢nog studija stjece
kandidat koji je zavr$io preddiplomski stru¢ni studij ili preddiplomski sveudili§ni
studij u minimalnom trajanju od 3 godine i ostvarenih 180 ECTS bodova.

(3) Kandidat koji je ostvario pravo na upis, ali se u oglaSenom roku nije upisao, gubi pravo
na upis, a to pravo stjece sljedeci kandidat na listi.

Pravo na prigovor

Clanak 12.

(1) Kandidat ima pravo prigovora na ispravnost provedbe razredbenog postupka.
Prigovor se u pisanom obliku podnosi Povjerenstvu u roku 24 sata od objave liste na
oglasnoj plocii sluzbenoj internet stranici Visoke $kole.

(2) Povjerenstvo je duZno razmotriti prigovor kandidat i donijeti odluku u roku 24 sata
od njegova podnoSenja. Odluka Povjerenstva je konacna.

V. STUDENT!I
Stjecanje statusa studenta

Clanak 13.
(1) Status studenta na Visokoj $koli stjeCe se upisom na studij.

(2) Status studenta dokazuje se studentskom iskaznicom Studenska iskaznica je javna
isprava.

(3) Studentsku iskaznicu izdaje Visoka $kola.



Redovni studenti, izvanredni studenti

Clanak 14.
(1) Studenti mogu biti redovni i izvanredni.

(2) Redovni su oni studenti koji studiraju prema programu Kkoji se temelji na punoj
nastavnoj satnici (puno radno vrijeme) te ostvaruju sva prava odredena zakonom
(subvencionirana prehrana, mogucnost rada preko Student servisa, subvencioniranje
dijela troska karata za gradski i medugradski prijevoz, ostvarivanje prava na
zdravstveno i dopunsko zdravstveno osiguranje i druga prava propisana vazeéim
pravilnikom i Zakonima).

(3) Izvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu aktivnost
koja trazi specifi¢an program te ne ostvaruju sva prava odredena zakonom.

(4) TroSkove redovitog i izvanrednog studija u cijelosti snose studenti. Kriterije i uvjete
plaéanja studija propisuje Upravno vijece Visoke skole.

(5) Uduhu drusStveno odgovornog poslovanja Visoka poslovna $kola PAR osigurava i fond
stipendija temeljem akademske izvrsnosti, slabijeg imovinskog stanja kandidata ili
drugih kriterija.

(6) Program punog ili djelomi¢nog stipendiranja studenata donosi Upravno vijece na
prijedlog Dekana ili Stru¢nog vijeéa nakon Cega se propisuje Natjecaj.

Prijelaz iz statusa izvanrednog studenta u status redovnog studenta i obratno

Clanak 15.

(1) Redovni student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao izvanredni student.
Prijelaz iz statusa redovitog studenta u status izvanrednog studenta mogu¢ je pri
upisu u narednu godinu studija.

(2) Izvanredni student moZe promijeniti status i nastaviti studij kao redovni student.
Promjena statusa odobrit ¢e se izvanrednim studentima koji su poloZili sve ispite iz
prethodnih godina studija.

(3) Promjena statusa moguca je samo pocetkom nove akademske godine, tj. upisom u
zimski semestar.

(4) Zahtjev za promjenu statusa podnosi se evidenciji studija unutar rokova za upis u
novu akademsku godinu. Zahtjev mora biti obrazlozen. Odluku povodom zahtjeva
donosi dekan.



Ugovor o obrazovanju

Clanak 16.
(1) Sa studentom se sklapa ugovor o obrazovanju.

(2) Ugovorom o obrazovanju utvrduje se status studenta, visina $kolarine i uzajamna
prava i obveze tijekom studiranja i druga pitanja od znacaja za ugovorne strane.

Trajanje statusa studenta

Clanak 17.

(1) Student ima status studenta za vrijeme propisanog trajanja studija, a najduze za
vrijeme koje je dvostruko duze od propisanog trajanja studija.

(2) U vrijeme studija ne uracunava se vrijeme mirovanja obveza studenta iz ¢lanka 26.
ovoga Pravilnika.

Ostvarivanje prava redovnih studenata

Clanak 18.

(1) Uspjeh na studiju uvjet je za ostvarivanje prava redovnih studenata. Uspjeh na studiju
utvrduje se stecenim ECTS bodovima u jednoj akademskoj godini. Steceni ECTS
bodovi utvrduju se danom upisa u sljede¢u akademsku godinu.

(2) Redovni student moZe ostvarivati prava u prvoj godini studiranja i u svakoj sljedecoj
godini studiranja ako je u prethodnoj godini studiranja stekao najmanje 45 ECTS
bodova.

Clanak 19.

(1) Ukoliko je redovito izvrSavao sve studentske obveze, student ostvaruje prava
redovnog studenta u trajanju od cCetiri godine. Od te etiri godine tri se odnose na
vrijeme trajanja nastave, a jo$ jedna na jednu godinu apsolventskog staza.

(2) U trajanje studija ne uracunava se vrijeme mirovanja obveza studenta iz ¢lanka 26.
Pravilnika.

Clanak 20.
(1) Student gubi prava redovnog studenta:

- ako mu je prestao status studenta iz razloga utvrdenih Zakonom, Statutom ili
drugim opé¢im aktom Skole,

- ako je u prethodnoj godini studija stekao manje od 45 ECTS bodova,
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- ako mu je do kraja studiranja preostalo ste¢i vise ECTS bodova od preostalih
godina studiranja pomnozZenih sa 60.

(2) Student iz stavka 1. ovoga ¢lanka alineja 2. i 3. ima pravo nastaviti studij s pravima
najduze do isteka dvostrukog trajanja studija propisanog studijskim programom.

(3) Studentiz stavka 1.ovog ¢lanka, alineja 2.1 3. ponovno stjece prava redovnog studenta
ako u sljedecoj godini studiranja ostvari 45 ili vise ECTS bodova i ako mu je do kraja
studija preostalo steci najviSe onoliko ECTS bodova koliko mu je prema ¢lanku 18.
ovoga Pravilnika preostalo godina studiranja pomnozenih sa 60.

Clanak 21.

(1) Ako je Zakonom ili na njemu utemeljenim propisima ostvarivanje nekog prava
redovnog studenta uredeno drugacdije od minimalnih uvjeta utvrdenih ovim
Pravilnikom, primjenjivat ¢e se odredbe tog Zakona ili na njemu utemeljenim
propisima.

Redovni studenti - sportasi i umjetnici

Clanak 22.

(1) Redovnom studentu koji ima status sportasa ili umjetnika Stru¢no vijeCe moze
odobriti:

- Studiranje na upisanom studiju pod uvjetima utvrdenim za izvanredne
studente ako je na studij upisan u statusu redovnog studenta.

- Mirovanje studentskih obveza za jednu akademsku godinu ako zbog
sudjelovanja na sportskim natjecanjima, pripremama i drugim vezanim
aktivnostima nece biti u moguénosti ispunjavati svoje nastavne i druge
studijske obaveze.

- Polaganje ispita na klasi¢an nacin izvan utvrdenih redovnih ispitnih rokova
ako zbog sudjelovanja na sportskim natjecanjima, pripremama i drugim
vezanim aktivnostima nece biti u mogucnosti ispunjavati propisane studijske
obaveze u sustavu kontinuiranog vrednovanja i ocjenjivanja. Student ovo
pravo moZze ostvariti na temelju

(2) Status sportasa dokazuje se uvjerenjem Hrvatskog olimpijskog odbora ili drugim
dokumentom kojim dokazuje status sportasa u skladu sa Zakonom o sportu.

(3) Status umjetnika dokazuje se uvjerenjem nadleZzne institucije.

(4) Visoka Skola imenuje mentora studentima koji ostvaruju status iz stavka 2. i 3. ovog
Clanka. Mentor studenta sportasa ili umjetnika brine o redovitom ispunjavanju
njihovih studijskih obaveza.



Prestanak statusa studenta

Clanak 23.

(1) Osoba gubi status studenta:
- kad zavrsi studij (danom obrane zavr$nog rada),
- kad se ispiSe sa studija (danom ispisa)
kad se ne upiSe u sljede¢u akademsku godinu (istekom roka za upis)
- kad je iskljuCena sa studija u postupku i uz uvjete utvrdene Pravilnikom o

stegovnoj odgovornosti studenata (danom pravomoc¢nosti odluke)
- kad ne zavrsi studij u roku predvidenom ¢lankom 17. ovoga Pravilnika

(2) Osobi iz stavka 1. alineje 2. i 3. dopustiti ¢e se nastavak studija u statusu izvanrednog
studenta ako je zahtjev za nastavak studija podnesen u roku od 10 godina od
posljednjeg upisa.

Clanak 24.

(1) Student se ima pravo ispisati sa studija.

(2) Studentu koji se ispiSe s Visoke Skole izdaje se ispisnica s naznakom poloZenih ispita
i ostvarenih ECTS bodova.

Prava i obveze studenta
Clanak 25.

(1) Student ima pravo na:
- kvalitetan studij i obrazovni proces kako je to predvideno studijskim programom,
- sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu,
- konzultacije i mentorski rad,

- slobodu misljenja i iskazivanja stavova tijekom nastave i drugih aktivnosti na
Visoke skole,

- slobodno koristenje knjiznice i ostalih izvora informacija,
- izjaSnjavanje o kvaliteti nastave i nastavnika,
- sudjelovanje u odlucivanju, sukladno Statutu Visoke Skole,

- prigovor za slucaj povrede nekog od njegovih prava predvidenih Zakonom ili
op¢im aktima Visoke $kole,

- sudjelovanje u radu studentskih organizacija,
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- sudjelovanje u kulturnim, sportskim i drugim djelatnostima na Visoke $kole,

pravo udruZivanja u studenske udruge.

(2) Student ima obvezu postivati reZim studija i opce akte Visoke 8kole te uredno
izvrSavati svoje nastavne i druge obveze na Visokoj skoli.

Mirovanje studentskih obveza

Clanak 26.

(1) Student ima pravo na mirovanje studentskih obveza:

za vrijeme trudnoce

- do godine dana starosti djeteta, u kojem sluéaju pravo na mirovanje obveza
umjesto majke-studentice moze koristiti otac-student,

- ako zbog bolnickog lijeenja u neprekidnom trajanju od najmanje 30 dana ili s
prekidima u trajanju od 60 dana tijekom akademske godine nije prisustvovao
nastavi,

- ako zbog bolnitkog lijeCenja u neprekidnom trajanju od najmanje 15 dana u
vrijeme ljetnog ili jesenskog ispitnog roka nije mogao polagati ispite, a na temelju
otpusnog pisma.

- udrugim opravdanim slu¢ajevima prekida studija.

(2)O0dluku o mirovanju obveza donosi dekan na pisani i obrazloZeni zahtjev studenta.
Studentu se moZe odobriti mirovanje obveza za pojedinu akademsku godinu.

Nagradivanje studenata

Clanak 27.

(1) Dekanova nagrada (dalje: nagrada) je priznanje najboljim studentima za uspjeh
postignut tijekom studiranja.

(2) Nagrada se dodjeljuje studentima preddiplomskih stru¢nih i specijalistickih
diplomskih stru¢nih studija pod uvjetima koji se odreduju Pravilnikom o nagradama
i priznanjima.

Clanak 28.

(1) Nagrada se uruCuje na svecan nacin prvog dana nastave, a priznanje se upisuje i u
Dopunsku ispravu o studiju.
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(2)
(3)
(4)

(5)

VL

Nagrada se daje obliku pohvalnice i prigodne nagrade.
Oblik i visinu nagrade odreduje Stru¢no vijeée za svaku akademsku godinu.

Osim dekanove nagrade uspostavljena su i javna priznanja koja se stjecu temeljem
ocjena stecenih tijekom prethodne akademske godine. Studenti koji su imali prosjek
izmedu 4.25 i 4.50 stedi ¢e priznanje Cum Laude, studenti s prosjekom izmedu 4.50 i
4.75 priznanje Magna Cum Laude, a studenti s prosjekom viSim od 4.75. priznanjem
Summa Cum Laude.

Priznanje se upisuje i u Dopunsku ispravu o studiju.

USTROJSTVO I NACIN IZVEDBE STUDIJA

Studijski programi, izvedbeni plan nastave

Clanak 29.

(1) Studijski programi Visoke Skole ustrojeni su i izvode se kao redovni i izvanredni

prema studijskom programu i izvedbenom planu.

Clanak 30.

(1) Studijski program sadrzi:

strucni naziv Kkoji se stjeCe zavrsetkom studija,

uvjete upisa na studij,

okvirni sadrzaj obveznih i izbornih predmeta i broj sati potrebnih za njihovu
izvedbu,

bodovnu vrijednost svakog predmeta odredenu u skladu s ECTS,

oblike provodenja nastave i nadina provjere znanja za svaki predmet,

popis predmeta koje student moze izabrati s drugih strué¢nih studija,

uvjete upisa studenta u sljedeci semestar, odnosno sljede¢u godinu studija, te
preduvjete upisa pojedinog predmeta ili grupe predmeta,

nacin zavrsetka studija,

odredbe o tome je li i pod kojim uvjetima studenti koji su prekinuli studij ili su
izgubili pravo studiranja mogu nastaviti studij.

(3) Izvedbenim planom nastave utvrduju se:

nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,
mjesta izvodenja nastave,

pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,

oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, provjere znanja...)
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nacin polaganja ispita,
ispitni rokovi,

- popis literature za studij i polaganje ispita,
mogucénost izvodenja nastave na stranom jeziku te
ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave.

Donosenje studijskog programa i izvedbenog plana

Clanak 31.
(1) Studijski program donosi Stru¢no vijece. Izvedbeni plan donosi Stru¢no vijece.
(2) Izvedbeni plan se objavljuje prije poCetka nastave u odnosnoj akademskoj godini i

dostupan je javnosti. Izvedbeni plan nastave obvezno se objavljuje na sluZzbenim
internet stranicama Visoke skole.

Clanak 32.

(1) Studijski program izvodi se po akademskim godinama.

(2) Akademska godina pocinje 1. listopada tekuce, a zavrSava 30. rujna iduce godine.
Akademska godina dijeli se na dva semestra, zimski i ljetni.

(3) Kalendar nastave utvrduje Stru¢no vijece za svaku akademsku godinu.

Ustrojavanje i izvodenje nastave

Clanak 33.

(1) Nacin ustrojavanja i izvodenja nastave propisan je studijskim programom i
izvedbenim planom, a poglavito se sastoji od predavanja, seminara, vjezbi,
konzultacija, mentorskog rada, kolokvija, praktikuma, ispita te drugih oblika
provjeravanja znanja te stru¢ne prakse kao i vrijeme potrebno za pripremu.

(2) Nastava se ustrojava po semestrima.

(3) Nastava na izvanrednom studiju izvodi se tijekom jedne akademske godine. Nastava
na izvanrednom studiju izvodi se usporedo s nastavom na redovitom studiju ili
zasebno, sukladno studijskom programu i izvedbenom planu.

(4) Veli¢ina nastavne grupe za izborne predmete moze se ograni¢iti izvedbenim planom.

Opterecenje studenta
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Clanak 34.

(1) Opterecenje studenata koji studiraju u punom radnom vremenu tijekom akademske
godine moZe biti najmanje 38, a najviSe 42 tjedna, odnosno 1500 do 1800 radnih sati,
uklju¢ujudi i ispite.

(2) Redovni studenti su obvezni pohadati predavanja, seminare i vjezbe u omjeru koji ne
smije biti manji od 70 posto ukupne prisutnosti. Ukoliko redovni student ne ispuni taj
preduvjet nece moci pristupiti predroku i ljetnom roku kolegija na ¢ijoj nastavi nije
stekao zadovoljavajuci prisutnost.

(3) Redovni studenti ¢iji je postotak prisutnosti izmedu 40 i 70 posto moci ¢e pristupiti
jesenskom ispitnom roku dok ¢e redovni studenti ¢ija je prisutnost manja od 40 posto
kolegij morati upisati u idu¢oj akademskoj godini.

(4) Nastavne obveze izvanrednih studenata prilagodene su moguénostima njihove
nazoc¢nosti na nastavi koja ne moze biti manja od 30% fonda sati predvidenog za
redovite studente.

Clanak 35.

(1) Student je obvezan biti nazofan svim oblicima nastave u obimu utvrdenom
studijskim programom i izvedbenim planom.

(2) Raspored nastave oglasava se najkasnije sedam dana prije pocetka semestra.

Clanak 36.
(1) Ako iz objektivnih razloga nije odrZana nastava iz pojedinog predmeta, Stru¢no vijeée
odludit ¢e o nacinu i vremenu naknadnog odrzavanja nastave iz tog predmeta.
Clanak 37.

(1) Radi ekonomicnosti i racionalnosti, nastava za redovite i izvanredne studente izvodi
se zajednicki kad je to moguce obzirom na prostorne i druge uvjete.

Voditelj studija
Clanak 38.

(1) Studijski program moZe imati svog voditelja. Voditelje studija imenuje dekan na
vrijeme od dvije godine. Po isteku tog roka mogu se ponovno imenovati.

DuzZnosti voditelja studija

Clanak 39.
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(1) Voditelj studija:

- prati realizaciju studijskog programa i izvedbenog plana,
- priprema prijedloge za modernizaciju i unaprjedenje nastave,
prati i analizira uspjeSnost studiranja,
izraduje terminski plan odrZavanja ispita,
izraduje satnicu odrzavanja nastave,
obavlja i druge poslove u skladu s op¢im aktima Visoke Skole i nalozima
dekana.

VIL ISPITI
Vrste i nacin polaganja ispita

Clanak 40.

(1) Student polaZe ispit iz predmeta koje je upisao i prema gradivu utvrdenom studijskim
programom. Iznimno studijskim programom moze se utvrditi stjecanje ECTS bodova
iz pojedinog predmeta i bez polaganja zavr$nog ispita.

(2) Ispitu moze pristupiti student koji je ispunio sve obveze propisane studijskim
programom te ¢lankom 34. ovog Pravilnika.

(3) Ispit se polaZe pisano, a iznimno pisano i usmeno. Pisani ispiti provode se kroz ispitna
pitanja koja se sastavljaju na temelju predvidenih ishoda ucenja (znanja, vjeStine i
op¢e kompetencije).

(4) Nacin polaganja ispita za svaki pojedini predmet utvrduje se studijskim programom,
odnosno izvedbenim planom.

Javnost ispita
Clanak 41.

(1) Ispiti su javni.

(2) Studenti imaju pravo prisustvovati usmenom ispitivanju drugih kandidata. Rezultati
ispita su javni.

Clanak 42,

(1) Ispiti su besplatni.
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Ispitni rokovi
Clanak 43.

(1) Ispitni rokovi su redovni i izvanredni. Ispiti su zavr$ni i popravni.

(2) Student moZe polagati ispit iz istog predmeta najviSe tri puta u jednoj akademskoj
godini i to dva puta u redovitom ispitnom roku i jedanput u izvanrednom ispitnom
roku.

(3) Drugi ispitni rok moZe se organizirati kao izvanredni ispitni rok u rujnu a iznimno i u
drugom terminu sukladno studijskom programu.

(4) Nositelj kolegija duZan je organizirati dva ispitna termina, jedan unutar 30 dana po
zavrSetku nastave, a drugi tijekom ljetnih ispitnih rokova. Ta dva termina smatraju se
redovnim ispitnim rokom.

(5) Drugi ispitni rok moZe se organizirati kao izvanredni ispitni rok u rujnu, a iznimno i u
drugom terminu, sukladno studijskom programu.

(6) Uvjeti pod kojima student moZe pristupiti zavr$nom, odnosno popravnom ispitu
pobliZe se ureduju Pravilnikom o ocjenjivanju.

Kalendar i raspored ispita

Clanak 44.

(1) Kalendar ispita objavljuje se pocetkom svake akademske godine i sastavni je dio
izvedbenog plana koji se objavljuje na Internet stranicama Visoke Skole.

(2) Raspored odrzavanja ispita utvrduje se tako da broj ispitnih rokova za svaki predmet
u svakom ispitnom terminu moZe obuhvatiti sve studente koji imaju pravo taj
predmet polagati.

Prijava ispita
Clanak 45.

(1) Student prijavljuje ispit najkasnije 48 sati prije odrzavanja ispita.

(2) Raspored polaganja ispita prijavljenih studenata objavljuje se najkasnije jedan radni
dan prije odrzavanja ispita na sluzbenim internet stranicama Visoke Skole ili na
oglasnoj ploci.

Odjava ispita
Clanak 46.

(1) Student moZe odjaviti prijavljeni ispit najkasnije 24 sata prije dana odredenog za
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polaganje ispita.

(2) Kada student pravodobno odjavi ispit drzat ¢e se da ispit nije ni prijavio.

(3) Studentu koji na vrijeme ne odjavi ispit, a ispitu ne pristupi, nastavnik ¢e u ispitnu
listu upisati ,0“ (odjavio / nije pristupio ispitu). Izostanak s ispita biljezi se kao izlazak
na ispit.

(4) Student koji iz opravdanih razloga nije mogao pristupiti ispitu, a u propisanom ga
roku nije odjavio, mozZe traziti da se nedolazak na ispit ne biljezi u broj izlazaka na
ispit.

(5) Zahtjev se podnosi u pisanom obliku u roku pet radnih dana od dana odrZavanja
ispita. Uzahtjevu student treba navesti ¢injenice i okolnosti zbog kojih je bio sprijecen
pristupiti ispitu i ponuditi odgovaraju¢e dokaze. Odluku povodom zahtjeva donosi
dekan. Odluka je konacna.

Naéin prijave, odjave ispita

Clanak 47.
(1) Student moZe prijaviti ili odjaviti prijavljeni ispit:
- putem interneta,

- putem prijavnice ili odjavnice koja se predaje evidenciji studija u propisano radno
vrijeme u slucaju prekida rada internetske infrastrukture (kvara na serveru, mrezi,
strujnog prekida i sl.), organiziranja izvanrednih ispitnih rokova za pojedine
grupacije studenata po odluci dekana, na zahtjev studenta radi tehnickih i drugih
poteSkoca uz suglasnost nastavnika ili voditelja i drugih opravdanih razloga.

(2) O svim navedenim razlozima moraju se obavijestiti studenti putem uobicajenih
nacina obavjes¢ivanja studenata.

Polaganje ispita
Clanak 48.

(1) Student polaZe ispit kod predmetnog nastavnika odnosno nositelja predmeta.

(2) U slucaju duZe sprijec¢enosti predmetnog nastavnika dekan ¢e povjeriti odrzavanje
ispita i ostalih obveza na tom predmetu drugom nastavniku iste ili srodne struke ili
nastavnickom povjerenstvu.
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Provjera znanja
Clanak 49.
(1) Rad studenata na predmetu vrednuje se i ocjenjuje tijekom nastave i na zavr§nom
ispitu sukladno studijskom programu.

(2) Ocjenjivanje studenata obavlja se primjenom Europskog sustava prijenosa bodova
(ECTS) i brojcanog sustava.

(3) Znanje studenta tijekom nastave i na zavr$nom ispitu provjerava se na nacin utvrden
Pravilnikom o ocjenjivanju unutar Europskog sustava prijenosa bodova (ECTS).

Priop¢avanje ispitnih rezultata

Clanak 50.

(1) Studentu treba priop¢iti rezultat usmenog ispita odmah po odrZzanom ispitu.

(2) Rezultati pisanog ispita objavljuju se najkasnije u roku od 7 (sedam) radnih dana od
dana njegova odrZavanja, isticanjem rezultata na oglasnoj ploci, Internet stranicama
ili na drugi odgovarajuci nacin. Ukoliko je planirano i odrzavanje usmenog ispita, tada
se rezultati pisanog dijela ispita moraju objaviti u primjerenom roku kako bi
cjelokupni ispit (pisani i usmeni dio) mogao zavrsiti u roku od 5 (pet) radnih dana.

(3) Istodobno s objavom rezultata nastavnik je duzan odrediti i vrijeme u koje student
moZe obaviti uvid u pisani ispit odnosno pisani dio ispita kada se ispit sastoji od
pisanog i usmenog dijela.

(4) Student ima pravo uvida u pisani ispit, odnosno u pisani dio svog ispita.

(5) Kada student nije zadovoljio na pisanom ispitu, odnosno pisanom dijelu ispita,
nastavnik je u sluc¢aju Zahtjeva studenta, duzan upoznati studenta s nedostacima
pisanog ispita.

(6) Kada se ispit polaZe pisano i usmeno student ima pravo izjaviti prigovor predmetnom
nastavniku na negativnu ocjenu pisanog dijela ispita. Ako predmetni nastavnik uvazi
prigovor student se pripusta usmenom dijelu ispita bez obzira na to S$to je rezultat
pisanog dijela ispita bio negativan.

(7) Ako predmetni nastavnik ne uvazi prigovor student ima pravo zahtijevati ponavljane
ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom sukladno ¢lanku 51. ovoga Pravilnika.

(8) Student moZze izjaviti prigovor neposredno nakon uvida u pisani dio svog ispita.

(9) Kad se ispit polaZe samo pisano student nema pravo na prigovor, ali moze sukladno
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¢lanku 51. ovoga Pravilnika traZiti ponavljanje ispita pred nastavnic¢kim
povjerenstvom.

Ponavljanje ispita pred nastavnickim povjerenstvom

Clanak 51.

(1) Student koji nije zadovoljan s postignutom ocjenom na ispitu ima pravo u roku 24 sata
od priop¢enja ocjene, zahtijevati ponavljanje ispita pred nastavni¢kim povjerenstvom
koje se sastoji od tri €lana. Zahtjev mora biti obrazloZen, a podnosi se u pisanom
obliku.

(2) Nakon 3to ocijeni da je zahtjev za ponavljanjem ispita osnovan, dekan ¢e imenovati
predsjednika i ostale ¢lanove povjerenstva u roku od 48 sati od primitka zahtjeva.
Predsjednik povjerenstva ne moZe biti nastavnik s ¢ijom je ocjenom student
nezadovoljan. Odlukom o imenovanju povjerenstva utvrduje se vrijeme i mjesto
odrzavanja ispita.

(3) Ponavljanje ispita mora se organizirati u roku tri radna dana od dana podno3enja
zahtjeva.

(4) Pisani ispit ili pisani dio ispita ne ponavlja se pred povjerenstvom, vec¢ ¢e ga ono samo
ponovno ocijeniti.

(5) Povjerenstvo donosi odluku o rezultatu ispita vec¢inom glasova. Odluka povjerenstva
je konacna. O tijeku ispita povjerenstvo vodi zapisnik.

(6) Povjerenstvo se osniva i u sluc¢aju da je student pristupio na tri ispitna roka, te na sva
ti ispitna roka nije uspio poloziti ispit. Cetvrti put se sastaje Povjerenstvo i student
polaZe ispit pred ¢lanovima povjerenstva i predmetnim nastavnikom.

Priznavanje polozenih ispita

Clanak 52.

(1) Studentu koji je poloZio ispite na drugom visokom ucilistu i Zeli nastaviti studij na
Visokoj poslovnoj $koli PAR u tu svrhu osnovano Povjerenstvo moZe priznati poloZeni
ispit ili dio poloZenog ispita ako predmet iz kojeg je ispit poloZen po svom sadrzaju i
opsegu odgovara predmetu koji je student upisao.

(2) Ako predmet po svom sadrZaju i opsegu priblizno odgovara predmetu koji je student
upisao na studiju, Povjerenstvo moze priznati ispit u cijelosti ili zahtijevati da student
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polozi razliku.
(3) Povjerenstvo za priznavanje ispita i prebacaj s drugog visokog ucilista ¢ine po jedan
predstavnik katedri Skole i Voditelj studija.

Evidencija o odrzanim ispitima

Clanak 53.

(1) O odrzanim ispitima vodi se sluzbena evidencija sukladno zakonskim i podzakonskim
propisima.

(2) Ispitnu evidenciju i same ispite nastavnik je duzan predati studenskoj referadi u roku
od 15 dana od dana zakljucenja ispita.

{3) Nastavnik je duZan voditi evidenciju o odrzanim ispitima.
Uvid u ispitnu dokumentaciju

Clanak 54.

(1) Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima student ili druga osoba koja za to dokaze
pravni interes.

VIII. NAPREDOVANJE KROZ STUDI]J

Napredovanje kroz studij

Clanak 55.
(1) Student moze zapoceti akademsku godinu jedino upisom u zimski semestar.

(2) Iznimno odlukom Upravnog vije¢a nastava za odredene studijske programe moZe
poceti u ljetnom semestru uz uvjet prethodnog raspisivanja Javnog natje¢aja u skladu
s €lankom 7.

Clanak 56.
(1) Studentje obvezan upisati se u narednu akademsku godinu u utvrdenom roku za upis.

Rokovi upisa objavljuju se na oglasnoj plo¢i i na internet stranicama Visoke $kole.

Clanak 57.
(1) Redovniiizvanredni studenti u svakoj studijskoj godini upisuju 60 ECTS bodova.
(2) Redovni student koji nije ostvario upisanih 60 ECTS bodova u akademskoj godini

duZan je ponovno upisati iste predmete unovoj akademskoj godini i razliku predmeta
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3)

(1)
(2)

(1)

(2)

(1)
(2)

do 60 ECTS bodova uz dopusteno odstupanje od 5%, a izvanredni student takoder
razliku predmeta do najmanje 60 ECTS bodova.

Upis predmeta se vrsi semestralno, a student upisuje predmete bez obzira kojoj
nastavnoj godini pripadaju s time da su prioritetniji predmeti iz niZeg semestra t;j.
student mora najprije upisati predmete iz prethodnih semestara koje nije prethodno
upisao ili ith mora ponovo upisati radi neispunjenja obveza, a nakon toga, ako mu
ostane mjesta u kvoti za upis moZe upisivati predmete viSeg semestra, vodeci ra¢una
o uvjetima upisa pojedinih predmeta.

Clanak 58.
Student ima pravo dvaput upisati isti predmet za stjecanje ECTS bodova.

Student koji po drugi put upisuje isti predmet obvezan je ispunjavati sve utvrdene
obveze iz tog predmeta.

Clanak 59.

Studentu koji je u akademskoj godini ostvario svih 60 ECTS bodova moZe se odobriti
ubrzano studiranje na nacin i pod uvjetima propisanim studijskim programom, a
nastavno na Zamolbu za ubrzanim studiranjem koju je nadleZnoj sluzbi predao
student.

Zamolbu za ubrzanim studiranjem razmatra dekan i donosi Odluku o ubrzanom
studiranju kojim studentu odobrava ili ne odobrava zavrsavanje studija u vremenu
krac¢em od propisanog trajanja studija. Istom odlukom dekan imenuje mentora koji ¢e
preuzeti mentorstvo nad ubrzanim studiranjem.

Clanak 60.
Student ima pravo zavrsiti studij prema upisanom studijskom programu.

Student koji nakon prekida studija nastavlja studij upisuje razliku ECTS bodova prema
novom studijskom programu te nove nastavne obveze.
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IX. PREKID STUDIJA, PONAVLJANJE STUDIJSKE GODINE, NASTAVAK I PRIJELAZ SA
DRUGOG STUDIJA

Prekid studija

Clanak 61.

(1) Student kojem su mirovale studentske obveze moZe nastaviti studirati na istom
studiju uz uvjet polaganja diferencijalnih ispita, ukoliko postoje razlike izmedu
programa studija kojeg je pohadao i programa kojeg nastavlja.

(2) O nastavku studija dekan donosi odluku u kojoj se navodi koje predmete student treba
upisati i poloziti.
Clanak 62.

(1) Studentu koji Zeli nastaviti studiranje nakon prekida za koji nije utvrdeno mirovanje
studentskih obveza, dekan ¢e odlukom odrediti u kojem statusu i pod kojim uvjetima
moZe nastaviti studiranje na Visokoj Skoli.

Ponavljanje studijske godine

Clanak 63.

(1) Student koji nije stekao pravo upisa u visu godinu studija, odnosno, nije stekao 45 ili
viSe od 45 ECTS bodova u tekucoj godini, ponavlja godinu.

(2) Ponovljenu godinu studija student je duzan upisati u slijede¢oj akademskoj godini.

(3) Student koji ne upise ponovljenu godinu u iduc¢oj akademskoj godini, gubi status
studenta. Student koji ponavlja ili ponovno upisuje istu godinu studija ne upisuje ve¢
odslusane predmete i nije duzan biti nazocan nastavi iz tih predmeta ve¢ samo
polagati ispite.

Prijelaz s drugog visokog ucilista na istovrstan studij
Clanak 64.
(1) Student koji studira na drugom srodnom visokom uciliStu moze, zadrzavajuci isti
status, nastaviti studij na ovoj Visokoj skoli.

(2) Posebno Povjerenstvo ¢e svojom odlukom odrediti koji se ispiti priznaju studentu i
koliko ima ostvarenih ECTS bodova.

(3) Vrijeme studiranja na drugom visokom ucilistu uracunava se u ukupno trajanje
studija.
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Clanak 65.

(1) Prijelazi i promjena programa iz ¢lanka 64. ovoga Pravilnika, odobravaju se prije
pocetka akademske godine.

Clanak 66.

(1) Student koji prelazi na ovu Visoke Skole s drugog visokog ucili§ta duZan je uz zamolbu
za prijelaz priloziti izvorne dokumente o prethodnom studiju, sadrzaj studijskog
programa iz predmeta za koje trazi priznanje ispita, izvod polozZenih ispita s ocjenama
i ostvarenim ECTS bodovima, potvrdu da je ispisan sa prethodnog studija i druge
potrebne dokumente.

Clanak 67.

(1) Studenti drugih visokih uciliSta i osobe koje su zavrSile studij na nekom drugom
visokom u¢iliStu, mogu na Visokoj Skoli upisati pojedine predmete i polagati ispite iz
tih nastavnih predmeta.

(2) Studentu iz stavka 1. ovog €lanka izdaje se uvjerenje o poloZenim ispitima.

X. STRUCNA PRAKSA I MEPUNARODNO ISKUSTVO

Clanak 68.
(1) Stru¢na praksa obvezni je oblik nastavnog procesa.

(2) Prava i obveze studenata vezane uz strucnu praksu, odgovorne osobe i nacin
obavljanja prakse odredene su Pravilnikom o struc¢noj praksi.

Clanak 69.

(1) U svrhu jacanja internacionalizacije studija u program preddiplomskog stru¢nog
studija uvedena je stavka Stjecanje medunarodnog iskustva koje se vrednuje s 5 ECTS
bodova.

(2) Studenti navedene bodove skupljaju kroz sve tri godine studija, a za njihovu
evidenciju odgovoran je Ured za medunarodnu suradnju. Bodove u 6. semestru
evaluira nositelj kolegija Medunarodno iskustvo.

(3) Moguc¢nosti za stjecanjem ECTS-a za medunarodno iskustvo su:

provedba mobilnosti u svrhu obavljanja stru¢ne prakse
provedba mobilnosti u svrhu studijskog boravka
- sudjelovanje na kra¢im medunarodnim projektnim tjednima
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sudjelovanje na aktivnostima ucenja, poducavanja i osposobljavanja
organiziranim u okviru medunarodnih projekata,

- sudjelovanje na medunarodnim konferencijama

- boravak izvan Hrvatske u svrhu studija/rada/prakse/pripravnistva i sl.

(4) Bodovi za boravak se dodjeljuju temeljem dostavljene dokumentacije:

- potvrda/certifikat/izjava o boravku iz koje se mora vidjeti:
ime | prezime studenta

- datumi boravka

- svrha boravka

(5) Po slanju/predaji dokumentacije, Ured za medunarodnu suradnju procjenjuje
opterecenost studenta te sukladno tome dodjeljuje ECTS bodove.

XI. ZAVRSETAK STUDIJA

Preddiplomski struéni studij, Zavrsni rad
Specijalisticki diplomski strucni studij, Diplomski rad
Clanak 70.

(1) Preddiplomski stru¢ni studij zavr$ava polaganjem svih ispita, izvr§enjem svih drugih
obveza predvidenih studijskim programom, te izradom i uspje$nom obranom
zavr$nog rada.

(2) Pravaiobveze studenata vezane uz izradu i obranu zavr$nog rada za preddiplomske
strutne studije, odredene su Pravilnikom o izradi i obrani zavr§nog rada.

(3) Specijalisticki diplomski struc¢ni studij zavr$ava polaganjem svih ispita, izvr§enjem
svih drugih obveza predvidenih studijskim programom te izradom diplomskog rada i
njegovom uspjeSnom obranom.

(4) Pravaiobveze studenata vezane uz izraduiobranu diplomskograda za specijalisti¢ke

diplomske struc¢ne studije, odredene su Pravilnikom o izradi i obrani zavr§nograda.

Isprave o zavrSenom studiju

Clanak 71.

1) Po zavrSetku studija studentu se izdaje Uvjerenje o zavr$enom studiju, kojom se
) J )
potvrduje zavrSetak studija i stjecanje odredenog stru¢nog naziva.

(2) Na svecanoj promociji student dobiva diplomu i dopunsku ispravu o studiju kojom se
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potvrduje koje je ispite polozio i s kojom ocjenom te s podacima o nastavnom
opterecenju i nastavnim sadrzajima.

(3) Diplome koje izdaje Visoka $kola javne su isprave koje potpisuje dekan, a ovjeravaju
se suhim zigom.
Clanak 72.
(1) Do izdavanja diplome o uspje$no zavr$enom studiju studentu se na njegov zahtjev

izdaje potvrda/ uvjerenje koja sadrzi:

- nazivi sjediSte Visoke Skole

- imeiprezime studenta kojem se izdaje potvrda;
- naziv stru¢nog studija kojeg je student zavrsio;
- datum obrane zavr$nog rada;

- naziv steenog stru¢nog zvanja;

- potpis ovlaStene osobe i pecat.

(2) Izgled diplome, dopunske isprave o studiju i Uvjerenja odredeni su vazec¢im
Pravilnikom.

EVIDENCIJA O STUDENTIMA

Clanak 73.
(1) Evidencije o studentima su:
- evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka,
- osobna evidencija upisanih studenata,
- evidencija o uspjehu na ispitu,

- evidencija izdanih isprava o zavrSetku studija te steCenih stru¢nih naziva.
Evidencije iz prethodnog stavka ¢uvaju se kao dokumenti trajne vrijednosti.

Evidencija prijavljenih za upisni postupak koja ukljucuje i rezultate postupka

Clanak 74.

(1) Evidencija prijavljenih za upisni postupak sadrzi podatke o svakom kandidatu u
skladu s uvjetima utvrdenim razredbenim postupkom, a osobito: ime i prezime
kandidata, ime oca ili majke, datum, mjesto i drzava rodenja, drzavljanstvo, isprava na
temelju koje je izvrSena prijava.

(2) Evidencija rezultata upisnog postupka obuhvaca podatke o kandidatima koji su
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ostvarili pravo na upis, a osobito: ime i prezime kandidata, ime oca ili majke, datum,
mjesto i drZava rodenja, drzavljanstvo, isprava na temelju koje je izvr3en upis i
vrednovanje uspjeha razredbenog postupka.

Clanak 75.

(1) U mati¢nu knjigu studenti se upisuju redoslijedom prvog upisa na odjel od rednog
broja 1. na dalje. Redni brojevi u novoj mati¢noj knjizi nastavljaju se na posljednji broj
iz maticne knjige koja joj je prethodila.

(2) Na sve isprave studenta (indeks, mati¢ni i upisni list, dosje, karton studenta,
prijavnicu za ispit) upisuje se redni broj iz mati¢ne knjige i jedinstveni mati¢ni broj
akademskog gradanina (JMBAG), koji se studentu dodjeljuje prilikom prvog upisa u
prvu godinu studija.

Osobna evidencija upisanih studenata

Clanak 76.
(1) Osobna evidencija upisanih studenata obuhvac¢a mati¢ni list i upisni list.
(2) Maticni list ispunjava student prigodom prvog upisa na studij.
(3) Upisni list ispunjava student prilikom svakoga upisa u sljede¢u godinu studija.

(4) U upisnom listu vode se za svaku akademsku godinu podaci iz kojih je razvidno
kretanje studenta tijekom studija, njegove obveze (nastavni predmeti koje je upisao)
1drugi podaci o materijalnom i socijalnom poloZaju studenta.

(5) Student koji nastavlja studij nakon prekida upisuje u upisni list nazive predmeta iz
kojih nije ispunio obveze predvidene studijskim programom, te predmete iz sljedeée
godine studija pod uvjetima iz ¢lanka 57. ovog Pravilnika, odnosno razlikovne
predmete ako je doslo do promjene studijskog programa.

Evidencija o uspjehu na ispitu

Clanak 77.
(1) Evidencija o uspjehu na ispitu obuhva¢a podatke o odrZanim ispitima. Podaci o
odrZanim ispitima upisuju se u ispitnu listu, u prijavnice za ispit i ISVU (Informacijski
Sustav Visokih U¢ilista).

Evidencija izdanih isprava o zavr$etku studija

Clanak 78.
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(1) U evidenciju izdanih isprava o zavrsetku studija te ste¢enih stru¢nih naziva upisuju
se podaci o izdanim svjedodZbama i ste¢enim stru¢nim nazivima.

Dosje studenta, Uvid u dosje studenta

Clanak 79.

(1) U dosjeu studenta uvaju se mati¢ni list, upisni listovi, prijavnice o poloZenim ispitima
te ostale isprave vezane za tijek studija.
(2) Podaci iz dosjea mogu se dati na uvid osobama koje za to dokaZu pravni interesi.

Zahtjev se podnosi u pisanom obliku. U zahtjevu se moraju navesti ¢injenice i
podnijeti dokazi iz kojih se moZe izvesti zaklju¢ak o postojanju pravnog interesa.

(3) Iznimno, roditelj ili skrbnik isklju¢ivo uz pismenu suglasnost studenta ima pravo
uvida bez dokazivanja pravnog interesa dok je student maloljetan.

Gubitak studentske iskaznice

Clanak 80.

(1) Studentu koji je izgubio studentsku iskaznicu se duplikat studentske na temelju
pisane zamolbe.

(2) Troskove izdavanja studentske iskaznice snosi student.

(3) U slucaju gubitka studentske iskaznice ili u postupku dokazivanja izvr§enih obveza na
studiju, upisni list je osnovni dokument iz kojeg se provjeravaju podaci o upisanim
predmetima i izvrSenim obvezama na studiju, a ocjene se unose prema prijavnicama
za ispit pohranjenim u dosjeu studenta.

XIII. OSIGURANJE KVALITETE STUDIJA

Clanak 81.

(1) Visoka Skola je duzna pratiti i unaprjedivati kvalitetu svakog pojedinog kolegija i
studijskog programa te organizacijsku i administrativnu potporu studijskim
programima u skladu sa Zakonom, Statutom, Pravilnikom o ustroju i djelovanju
sustava za osiguranje kvalitete i Pravilnikom o postupku unutarnje periodi¢ne
prosudbe sustava osiguravanja kvalitete.
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XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 82.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Visoke
poslovne skole PAR.

KLASA: 003-05/20-02/04

URBROJ: 2170-56-01-20-01

Revizija: 0

Datum revizije: 24.7.2020.

Stranica: od 1do 28

Napisao/la: Gordfama Nikoli‘é: dekanica
Martina Jurkovi¢, UQVU

Odobrilo: Strucno vijece

G.Gordana Nikoli¢

28



