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PRAVILNIK O IZDAVACKOJ
DJELATNOSTI
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Na temelju ¢lanka 55. Statuta Visoke poslovne Skole PAR dekanica, uz suglasnost
Upravnog vijeca Visoke poslovne Skole PAR, na prijedlog Struénog vije¢a Visoke poslovne
Skole PAR, na sjednici odrzanoj 24. srpnja 2020. godine donijela je

PRAVILNIK O IZDAVACKOJ DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) pobliZe
odreduju opdi uvjeti i nacin obavljanja izdavacke djelatnosti Visoke poslovne $kole PAR
u Rijeci (u daljnjem tekstu: Visoka 3kola).

(2) Svi izrazi upotrijebljeni u ovome Pravilniku jednako se odnose na osobe oba
spola, bez diskriminacije.

Clanak 2.

(1) Temeljna zadaca izdavacke djelatnosti je pridonositi razvitku nastavnih, znanstvenih,
obrazovnih i drugih djelatnosti Visoke Skole, te poticanju stvaralastvu u njima.

Clanak 3.

(1) Izdavactka djelatnost Visoke Skole obuhvaca izdavanje knjiga, prijevoda vrijednih
knjiga, udZbenika, monografija autora nastavnika i suradnika, zbornika radova, izvje$ca
s konferencija, kongresa i simpozija u organizaciji Visoke $kole, sluzbenih i periodi¢nih
publikacija kao i tiskanih izdanja, izdanja diseminiranih ra¢unalnim mreZama, CD-ova,
video i tonskih zapisa kao i drugih oblika izdanja, samostalno ili u suradnji s drugim
zainteresiranim subjektima.

II. PUBLIKACIJE

Clanak 4.
(1) Knjiga je, u smislu ovog Pravilnika, neperiodi¢na tiskana publikacija koja mora imati

najmanje 49 stranica ili preko 3 tiskarska arka, ne ra¢unajuci korice i naslovnu stranu.

(2) Sve ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica (9375 slovnih znakova), a najvie 48
stranica (90.000 slovnih znakova) smatraju se bro§urama ili drugim internim izdanjima.



Clanak 5.

(1) Udzbenik je, u smislu ovoga Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u kojemu se izlaZe
nastavno gradivo odredeno nastavnim programom predmeta utvrdenih nastavnim
planom Visoke $kole te koje u pravilu podleZe recenziji.

(2) Sukladno odredbi iz prethodnog stavka, pod udzbenikom se podrazumijeva tiskana
knjiga, skripta, autorizirana predavanja, zbirka zadataka, priru¢nik i druga literatura koja
zamjenjuje udzbenik ili njegov sastavni dio, ali uz uvjet da su izradeni u izravnoj vezi s
odgovarajué¢im nastavnim planom i programom Visoke $kole.

Clanak 6.

(1) Monografija je, u smislu ovoga Pravilnika, recenzirano znanstveno djelo koje iscrpno i
sveukupno razmatra neki problem, pitanje ili predmet.

Clanak 7.

(1) Zbornik radova, u smislu ovoga Pravilnika, obuhvaca recenzirana pojedinacna djela
objavljena u zajedni¢kom izdanju.

Clanak 8.

(1) IzvjeSca s konferencija, kongresa i simpozija izdaju se po zavrietku znanstvenih skupova
koji se odrzavaju u organizaciji Visoke $kole. Izvje$¢a sadrZe odluke prihvaéene na
konferencijama, saZetke, autorizirane i recenzirane integralne tekstove izvje$éa i
zakljucke diskusija.

Clanak 9.

(1) Periodi¢ne publikacije su publikacije koje se pojavljuju redovito u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima razli¢ita sadrzaja, ali pod istim naslovom.

(2) Pravila o kategorijama radova koji se objavljuju u periodi¢nim publikacijama iz stavka
1. ovog Pravilnika, kao i sva druga pitanja vezana za izdavanje periodi¢nih publikacija
utvrduje UredniStvo svake publikacije.

Clanak 10,

(1) Sluzbene publikacije izdaju se u ime Visoke $kole i predstavljaju dokument koji sadrzi
informacije vezane za djelatnost Visoke $kole.

Clanak 11.

(1) Studentske publikacije su radovi koje ureduju ili pi$u studenti, a nastale su kao rezultat
izvrSenja obveza na pojedinim kolegijima u Visokoj $koli ili kao plod drustvenih ili
slobodnih djelatnosti studenata Visoke $kole.



Clanak 12.

(1) Dotiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih
sadrzajnih niti tehnickih promjena u odnosu na ranije izdanje.

(2) Novim izdanjem smatra se ono izdanje koje u odnosu na prethodno izdanje mora imati
izmijenjen tekst najmanje za 30%.

III. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST
Clanak 13.

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost je stru¢no tijelo Visoke 3kole, sastoji se od 3 ¢lana
od kojih se jedan imenuje za predsjednika.
(2) Povjerenstvo se bira na Cetiri godine, a imenuje ga Stru¢no vijece na prijedlog dekanice.

’

Clanak 14.

(1) Djelokrug rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost je sljededi:

1. razmatra Zahtjeve za uvrStavanje u Plan izdavacke djelatnosti kao prijedloge za
pokretanje postupka za izdavanje, dotiskivanje i sufinanciranje udzbenika i drugih
izdanja

2. predlaZe Godi$nji plan izdavacke djelatnosti

u skladu s odredbama ovog Pravilnika, u okviru odobrenog Godi3njeg plana i
odobrenih nov¢anih sredstava, Povjerenstvo predlaze izdavanje i sufinaciranje
izdanja Visoke skole

odreduje vrstu i kategoriju publikacija

w

na temelju prijedloga autora imenuje recenzente

imenuje lektore

predlaZe prodajnu cijenu pubikacija

podnosi izvjeS¢e o izdavackoj djelatnosti Struénom vijeéu krajem kalendarske
godine za teku¢u kalendarsku godinu

© N

IV. PLANIZDAVACKE DJELATNOSTI

Clanak 15,

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost na poletku akademske godine prikuplja
Zahtjeve za uvrStavanje u Plan izdavacke djelatnosti za narednu kalendarsku
godinu. ,

(2) Zahtjev za uvrstavanje u Plan izdavacke djelatnosti sadrZi:

1. Imeiprezime autora i/ili urednika
2. Znanstveno-nastavno i/ili nastavno zvanje autora i/ili urednika
3. Naslov i kategorija izdanja (udzbenik, monografija, zbornik, ¢asopis, drugo -
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navesti)

4. Ukoliko se radi o udzbeniku navesti kolegij(e) za koji se udzbenik priprema te
znanstveno podrucje i polje na koje se udzbenik odnosi

5. Vrstaizdanja (tiskano, e-izdanje, oboje)

6. Broj studenata koji u akademskoj godini upisuju predmet (samo za
udzbenike)

7. Pokrivenosti nastavnog programa udzbenikom (samo za udzbenike)

8. Sli¢nost udzbenika s drugim udZbenikom/udZbenicima objavljenim u
Republici Hrvatskoj u posljednje 3 godine (naznaditi: autor, naslov, izdavag,
mjesto i godina izdanja)

9. Podatak o izdanju (prvo izdanje, izmijenjeno, dopunjeno, dotisak)

10. Visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje (najmanje onoliki broj koliki je
broj studenata koji godiSnje slusaju kolegij, ali ne manje od 100 primjeraka -
samo za tiskana izdanja)

1 1. Broj autorskih araka i broj stranica

12. Prijedlog formata (A4, B5, ...)

13. Prijedlog recenzenata

(3) Zahtjevi se dostavljaju Povjerenstvu za izdavacku djelatnost (u daljnjem tekstu:
Povjerenstvo) do 01. studenoga tekuce godine.

(4) Temeljem pristiglih zahtjeva Povjerenstvo utvrduje prijedlog Plana izdavacke
djelatnosti za narednu kalendarsku godinu, te ga dostavlja Struénom vijeéu na
donoSenje.

Clanak 16.

(1) Planom izdavacke djelatnosti utvrduje se:
1. Plan izdavanja, odnosno dotiskivanja udzbenika:
a) imena autorai/ili urednika
b) naslove udZbenika koji se planiraju izdavati ili dotiskivati
¢) vrstaizdanja
d) opsegudZbenika u autorskim arcima i brojevima stranica
e) visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje
f) formatizdanja
g) opravadnost izdavanja publikacije (razlozi, povezanost s kolegijima)
2. Plan izdavanja drugih izdanja:

a) imena autorai/ili urednika



b) naslove izdanja

c) vrstaizdanja

d) opsegizdanja u autorskim arcima i brojevima stranica

e) visina naklade u kojoj se predlaze izdavanje

f) format izdanja

g) opravadnost izdavanja publikacije (razlozi izdavanja)
3. Plan izdavanja periodi¢nih publikacija:

a) ime/imena urednika

b) naslov periodi¢ne publikacije

¢) vremensko izlaZenje publikacije u akademskoj godini

d) vrstaizdanja

e) visina naklade
V.IZDAVANIJE, ODNOSNO DOTISKIVAN]JE I SUFINANCIRANJE PUBLIKACIJA
Clanak 17.

(1) Zahtjev za pokretanje postupka izdavanja, odnosno dotiskivanja publikacija podnosi se
Povjerenstvu.

Clanak 18.

(1) Zahtjev iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika odnosi se na Zahtjev iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika.

Clanak 19.

(1) Povjerenstvo razmatra Zahtjev za pokretanje postupka izdavanja, odnosno dotiskivanja
udzbenika u okviru dono3enja Prijedloga Plana izdavacke djelatnosti na temelju kojeg
Stru¢no vijeCe donosi Plan izdavacke djelatnosti.

Recenzija

Clanak 20.

(1) Za izdanje koje podlijeZze recenziji autor izdanja pribavlja najmanje dvije pozitivne
recenzije. Recenzenti moraju biti iz reda istaknutih nastavnih, znanstveno-nastavnih i
znanstvenih djelatnika iz odgovarajueg znanstvenog podruéja, a najmanje jedan
recenzent mora biti zaposlen izvan Visoke Skole ili to moZe biti osoba u nastavnom,
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znanstveno-nastavnom ili znanstvenom zvanju iz inozemstva.
(2) Recenzenti moraju biti u istom ili viSem zvanju od autora.
(3) Recenzente predlaze autor udZbenika, a imenuje ih Povjerenstvo.

Lektura
Clanak 21.

(1) Svako izdanje obvezno mora proéi kroz postupak lekture. Lektora odreduje autor ili
urednik, dok Povjerenstvo moze sugerirati ili pomo¢i u izboru lektora. Lektor moze
biti profesor hrvatskog jezika ili stranog jezika ili druga licencirana osoba.

Odobravanje izdanja

Clanak 22.

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost po donoSenju Plana iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika,
te zaprimanja lektoriranog i recenziranog izdanja, sukladno ¢lanku 19. i 20. ovog
Pravilnika, dostavlja cjelokupni predmet Stru¢nom vijecu.

(2) Stru¢no vijeCe donosi odluku o odobrenju izdavanja, odnosno dotiskivanja i
sufinanciranja publikacije temeljem Zahtjeva koji sadrzi sve elemente opisane u ¢lanku
14. ovog Pravilnika, te kojem se prilaze:

1. zakljucak Povjerenstva iz ¢lanka 17. ovog Pravilnika

2. najmanje dvije pozitivne recenzije za novo, odnosno izmijenjeno i dopunjeno
izdanje (za dotiskivanje izdanja, za koje je ranije Strucno vijeée veé dalo
odobrenje, recenzije nisu potrebne)

3. jedan primjerak pripremljena i lektorirana teksta udZbenika.

Clanak 23.

(1) Odluka Struénog vijeca iz ¢lanka 20. ovog Pravilnika sadrzi:
1. suglasnost za izdavanje, odnosno dotiskivanje
2. odobrenje za uporabu logotipa Visoke $kole koji mora biti otisnut na
predvidenom mjestu na prednjoj Korici i hrptu udZbenika
3. iznos odobrenih novcanih sredstava
4. broj primjeraka udzZbenika koji ¢e se tiskati
(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka dostavlja se autoru udZbenika, Povjerenstvu za
izdavacku djelatnost te KnjiZnici Visoke $kole.

Clanak 24.

(1) Sredstva za financiranje izdavacke djelatnosti osiguravaju se u Financijskom planu Visoke
Skole.



Clanak 25.

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost ima pravo nadzora nad namjenskim kori$tenjem
odobrenih nov¢anih sredstava.

VI.AUTORSKA NAKNADA

Clanak 26.

(1) Ukoliko je troSkove izdavanja udzbenika ili publikacija osigurala Visoka $kola, autoru
pripada autorska naknada, ali samo nakon $to su prodajom prethodno podmireni svi
troSkovi izdavanja udzbenika, odnosno druge publikacije koje je podmirila Visoka §kola.

(2) Ukoliko su ostvareni preduvjeti za isplatu autorske naknade, ista se ispladuje temeljem
ugovora.

Clanak 27.

(1) Neovisno od odredbi ¢lanka 24. ovog Pravilnika, Stru¢no vije¢e moZe predloZiti dekanici
isplatu nagrade autoru izdanja koji svojim dijelom pridonosi razvitku nastavnih,
znanstvenih i drugih djelatnosti Visoke Skole.

Clanak 28.

(1) Temeljem zahtjeva autora udzbenika ili drugih publikacija koje nisu u izdanju Visoke
Skole, a kompatibilne su s nastavnim planom i programom Visoke $kole, Stru¢no vijeée
moZe donijeti odluku o odobrenju prodaje navedenih publikacija u Visokoj $koli.

VII. TEHNICKA PROVEDBA

Clanak 29.

(1) Sve poslove u svezi provedbe Odluka o odobrenju izdavanja, odnosno dotiskivanja
udzbenika i drugih publikacija provodi Odjel za izdavastvo, a osobito:

— prikupljanje ponuda za tiskarske usluge
— ugovaranje nacina tiska
— evidentiranje publikacija
— utvrdivanje prodajne cijene izdanja
— evidentiranje tiskanih/prodanih publikacija
— evidentiranje pretplata
— dostava publikacija
(2) Od svakog izdanja dostavlja se:

1. petprimjeraka autoru



I

. jedan primjerak svakom recenzentu i lektoru
3. dvadeset primjeraka za promidzbene svrhe Visoke $kole
1. petprimjeraka Knjiznici Visoke $kole

I. devet primjeraka Nacionalnoj i sveucili$noj biblioteci u Zagrebu.
VIIL NAZIV I LOGOTIP VISOKE SKOLE
Clanak 30.

(1) Na svim izdanjima Visoke $kole, ¢ije je izdavanje, odnosno dotiskivanje odobrilo Stru¢no
vijeCe, obvezno se tiska naziv i logotip Visoke $kole te broj i datum odluke Struénog
vijeca, odnosno Povjerenstva kojom se pokrece postupak, odnosno daje suglasnost
za izdavanje, odnosno dotiskivanje.

IX. POVJERENSTVO ZA IZDAVACKU DJELATNOST

Clanak 31.

(1) Povjerenstvo za izdavatku djelatnost je stru¢no tijelo Visoke $kole, te se sastoji od 3
¢lana, od kojih se jedan imenuje za predsjednika.
(2) Povjerenstvo se bira na ¢etiri godine, a imenuje ga Stru¢no vijeée na prijedlog dekanice.

Clanak 32.
(1) Djelokrug rada Povjerenstva za izdavacku djelatnost je sljedeéi:

1. razmatra prijedloge za pokretanje postupka za izdavanje, dotiskivanje i
sufinanciranje udzbenika i drugih izdanja

2. predlaZe godisSnji plan izdavacke djelatnosti

3. podnosi izvje$ce o izdavackoj djelatnosti Stru¢nom vijecu krajem kalendarske
godine za tekucu kalendarsku godinu

Clanak 33.

(1) Primjerci svih izdanja trajno se ¢uvaju u arhivi Visoke $kole.
Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 34.

(1) Izmjene i dopune ovoga Pravilnika o izdavalkoj djelatnosti donose se u postupku i
na nacin istovjetan postupku i na¢inu njegova dono3enja.



Clanak 35.

(1) Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i u sjedistu
Visoke poslovne Skole PAR.
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